
 

 

 

 

 
 

 

Das moderne Familienunternehmen Wollenhaupt Vanille GmbH ist seit 1881 im internationalen Handel mit derzeit ca. 70 Mitarbeitern am 
kürzlich neubezogenen Standort Gallin (Mecklenburg-Vorpommern) tätig. Hier werden mit langjähriger Expertise, hoher Motivation und viel 
Herzblut, individuelle Produktlösungen und Dienstleistungen rund um Natur-Vanille erdacht, entwickelt, hergestellt und erfolgreich 
angeboten. Der Name Wollenhaupt Vanille steht für Geschmack nach Maß aus einer Hand und in seinen Segmenten für Marktführerschaft 
und Reputation.

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen 

Sales Coordinator / Account Manager (m/w/d)  
 

Ihre Aufgaben: 
· Dokumentenmanagement 
· Terminüberwachung 
· Erstellung und Überwachung von Rahmenkontrakten 
· Stammdatenanlage und -pflege im ERP-System 

(MS Dynamics NAV) 
· Beschwerdemanagement (Reklamationen, Retouren, 

Stellungnahmen) 
· Administrierung und direkte Abstimmung mit Werk 

und Einkauf (Zutaten, Packstoffe, Termine, EK-
Kontrakte u. a.) 

· Aktive Mitwirkung bei Vertriebsaktivitäten (Messen, 
Website, Aktionen u. a.) 

· Ausbau und Weiterentwicklung des Kundenstammes 
· Neukundenakquise  
· Kundenakquise, Angebotskalkulation und -erstellung 

sowie Auftragserfassung 
· Betreuung und Entwicklung von Bestandskunden und 

Projektkunden (B2B) 
 

Ihr Profil: 
· Kaufmännische Ausbildung und mindestens 5 Jahre 

Erfahrung im Account Management und/oder 
Kunden-Projektmanagement (B2B), wünschenswert 
aus der Lebensmittelbranche 

· Erfahrung in Konzeption und Entwicklung von 
abgepackten Kundensortimenten sind 
wünschenswert 

· Basiswissen im Bereich Gewürze sind von Vorteil 
· Verhandlungssichere Englischkenntnisse, gern auch 

eine weitere Fremdsprache 
· Leistungs- und Erfolgswille gehören zu Ihrer DNA 
· Sie haben Spaß an der Arbeit und möchten Ihre 

Erfolge gemeinsam mit dem Team feiern 
· Sie setzen Prioritäten, arbeiten selbstständig und 

besitzen eine ausgeprägte Hands-On-Mentalität 
· Hohe Einsatzbereitschaft sowie ausgeprägte 

Kundenorientierung und Verhandlungsgeschick 

 

Wir bieten Ihnen: 
• Weihnachts- und Urlaubsgeldregelungen, Prämienzahlungen, givve®-Card, Vermögenswirksame Leistungen,  

übergesetzlicher Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge sowie ein Zuschuss zum Deutschlandticket, JobRad 
• 38,5 h-Woche Arbeitszeit, flexible Arbeitszeiten, Remote-Arbeit in Abstimmung 
• Ein familiäres schlagkräftiges Team mit kurzen Entscheidungswegen, flachen Hierarchien und Entwicklungs- 

perspektiven 
• Subventioniertes Kantinenessen, kostenlose Getränke (Wasser, Tee und Kaffee)  
• Kostenlose Lademöglichkeiten für Elektrofahrzeuge (Fahrrad & KFZ) sowie Parken auf Firmengelände 
• Klimatisierte Büros 
• Eine intensive, abteilungsübergreifende Einarbeitung sowie umfangreiche Produktschulungen 
• Ein modernes Arbeitsumfeld in einem motivierten, kollegialen Team mit Start-Up-Charakter 
 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühesten 
Eintrittstermins, vorzugsweise per E-Mail als eine PDF-Datei (maximal 10 MB). 
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